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Giris

0 Sunum, birden fazla
kanalin kullanildigr bir
iletisim seklidir.

[ ile’ri§im kurabilme
yeteneginize godre
degerlendirilirsiniz.

MERABA! BEN BUGUN =~
[ [ . iSE YENi BASLADIM DA
| | ARKADASLARLA TANISIYOM |
siz PADISAH
OLMALISINIZ?.

DUR ONCE CELLATLA
TANISTIRIYIM SENI.. ) seguemenmn,
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Etkili sunum?

7 Istediginiz sonucu elde edebilmek,

1 Dusincelerinizin kabul gormesi.
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Herkes iyi bir konusmaci olabilir..
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Herkes iyi bir konusmaci olabilir..

Sevgi it bak ,sanad ]
tektag aldv,..
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Sunum kaygisi..

Tamamen dogal bir durumdur.

Sunumunuza olumlu etkisi olabilir.

Durumu ciddiye almanizi saglar.

Fazla kaygi/kaygisizlik sizi olumsuz yonde etkiler.
Kaygiyi belirli bir dizeyde tutabilmek onemlidir.

Orta dizeyde bir heyecan size enerijiyi verir.
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Konu§m0| korkusu

01 Titreyen eller 1 Ne olacak?

o Kirmizi yanaklar 11 Kontroli kaybeder

o Titrek ses tonu miyime

7 Hafiza kaybi (gegici ©) - Yedek planim?

- Bulanti o Konu ilging mi¢

- -1 Herkes beni seyrediyor
o Ne konusacagimi unutur

muyum?

HEPSI NORMAL !!!
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lyi haber ©

Dinleyici

Kaygilarinizin ¢cok az bir bolimini farkeder.
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Kotu haber ;)

Buyik ihtimalle siz bu durumun farkinda olmazsiniz...
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Nasil yenersiniz?

-1 Dogal olun

71 Dinleyicileri taniyin
Onlar DUSMAN degil sadece MERAK ediyor ;)

-1 Muhtemel sorulara karsi hazirlik yapin

Prova yapin, PROVA yapin, PROVA YAPIN..
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Nasil yenersiniz?

Gozinizde basaril bir sunus yaptiginizi canlandirin

Basari, gig, given, sakinlik..

Fiziksel ve zihinsel olarak kendinizi hazirlayin
Agir yemek yemeyin,
Gazli icecek igmeyin,
Sunum yapacaginiz yere erken gelin, ortama alisin

Gerektiginde size yardimcr olabilecek bir kisi belirleyin

On siralarda olmasina dikkat edin..
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Sunumlarin amaci nedir?

1 Bilgilendirme amagli,
- Egitim amacl,
0 Tartisma amagh (panel),

0 Satis amagli.

AMACINIZI GOZ ONUNDE BULUNDURUN..
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Sunuma hazirhk

Harcadiginiz her dakika,

Sunum esnasinda pozitif olarak geri doner.

Hazirhklar dort farkh asamadan olusur:
Sunum amacinin belirlenmesi,
Sunumun planlamasinin yapilmasi,

Sunumun yapilacagi yerin ve kullanilacak teknik
donanimin taninmasi,

Dinleyiciler hakkinda bilgi sahibi olunmasi.
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1. Amacin Belirlenmesi

Hedef, dinleyiciyi;
Bilgilendirmek,
(Kag kisi konu ile ilgili bilgi sahibi.)

lkna etmek,

(Gorisiniizi destekleyen deneyler, istatistiksel analizler ve sunum
araglarinizdaki gesitlilik.)

Eglendirmek ya da tim bunlarin bir bilesimi olabilir.
(Konu ile ilgili fikra, 8yku, kostim ve aksesuarlarla canlandirma
yapilmasi.)
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2. Planlamanin Yapilmasi

Sunumun bir taslagi hazirlanmalhdir. Bdylece;
Konu disina ¢ikmaz ve konu icerisinde kaybolmazsiniz.

Hangi konuya ne kadar zaman ayiracaginizi bilirsiniz

Taslagin uygun bir kopyasi dinleyicilere de verilebilir.

Plan, size sunulan sire dahilinde yapilmalidir.
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3. Sunum yeri ve donanimi

Sunum yerindeki donanimlar:

Gereksinimlerinizi karsiliyor mu?

Kullanabiliyor muyum?

Sorun c¢ikarsa ne yapmaliyim?

B planiniz olsun..

Yedekli olun!
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4. Dinleyici

Dinleyicilerin;

Genel olarak hangi 6zelliklere sahip oldugunu,

llgi alanlarin,

Konu hakkindaki bilgi dizeylerini bilmek onemlidir.
Dinleyici sayisina gore iletisiminizin yapisina karar
verin

Tek Yonlie Cift Yonli¢

Kalabalik seyirci gruplari ile iletisim

Tek yonli ve resmi olmak zorunda kalacaktir.
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Sunumun hazirlanmasi

Etkili bir sunum;
Herkesin dikkatini ceken bir “Girig”,
Sunmak istediginiz bilgiyi net ve basit bir sekilde ifade
eden “Gelisme” (icerik),
Sunumunuzu 6zetleyen bir “Sonug¢” boliminden

o|u§mc1||d|r.

Hazirhk sirasi
Once “gelisme (igerik)”
Sonra “giris” ve “sonu¢” bolimleri olabilir

Bitinlik ve yaratic fikirler daha kolay ortaya cikarilabilir
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Ge|i§me bolumu

lletmek istediginiz dnemli konulari ve bunlari
destekleyen verileri icermelidir.

Destekleyici veriler;
Ifadelerinize inandiricilik kazandirir,

Karmasik konulari kolay kavramayi saglar,

Dinleyicinin dikkatini belirli bir noktaya toplar.

En genel destekleyici veri cesitleri:
Istatistikler (Grafikler, tablolar),

Ornekler,

Oykdler ve alintilar.
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Giri§ bolumu

Dinleyiciyi ve sunum yapan kisiyi rahatlatmalidir.
Konuyu belirlemelidir.
Konunun 6nemini belirlemelidir.

Sunulacak bilginin dinleyici icin degerli oldugunu
vurgulamalidir.

Giris boluminde siradan baslangiglardan
kagciilmalidir.
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Sonug bolimi

Onemli konularin kisa bir 6zetini icermelidir.
Giris ile arasinda baglanti bulunmalidir.

Ozir ya da itiraf icermemelidir.
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Gorsel ve isitsel araglar

Sunumunuzu giglendirir,

lyi bir sunumu mikemmel bir sunuma donusturir,
Sunumunuzdaki 6nemli noktalara aciklik kazandirir,
Dinleyicinin ilgisini ceker,

Dikkati Ust dizeyde tutmaya yardimci olur.
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Grafiklerin etkin gosterimi..

Grafik basligi yok!

Eksen etiketleri eksik!

Bu sekle gére, bu
ok, en sagda en

yiksek hale

v e Imigtir |
Aynisini ben de goriyorum ! i 1L

Anlamini yorumlamalisin ;) L/
/ /
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Grafiklerin etkin gosterimi..

1.5 | | | | |

sin{x) ve cos(x)

Acl

Sekil 1: Trigonometrik fonksiyonlar
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Renk Secimi

, sari ve turuncu arka plan renkleri, goz
yorar ve konsantrasyonu zorlastirir.

Koyu bir arka plan Uzerine beyaz karakter, eger
dinleyiciler uzaktaysa tercih



BEYAZ

Sari




SIYAH

MAVI
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GRI

Sari




I KIRMIZI I




ASLA Zeminde sar veya turuncu
kullanrmayin !

Bu yaziya 45 dakika bakabilir risiniz?

Ya buna ?

Ya da buna?



Uygulama onerileri..

KISS (keep it simple, stupid) kural
Basitlige dayali bir tasarim ilkesidir
Kolay anlasilir

Kolay duizeltilir

6x6 kurali

6 satir/sayfa
6 kelime /satir

Uymaya gayret edin
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Uygulama onerileri..

Cok hizli ya da ¢ok yavas konusmayin
Size yoneltilen soruyu sonuna kadar ve dikkatlice dinleyin

Sunum oncesinde;
Danismaninizla gorisin..
Bitirme projeleri rapor hazirlama klavuzunu okuyun

http:/ /muh.baskent.edu.tr /contents.php2cid=57
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Ornek Proje Sunum Sablonu*

o 1. SLAYT
Proje basligi, proje ekibinin ve danisman(lar)in isimleri, vb.
0 2. SLAYT

Sunum plani

- ARADAKI SLAYTLAR

Proje tanimi, amaglar, motivasyon, hedefler, vb.
Proje yonetimi bilgileri (gérev dagilimlari, is plani vb.)
Onceki calismalar, ornekler vb.

Yapilan ¢alismalar

7 SONUGLAR ve GELECEK CALISMA PLANI
o TESEKKUR
7 KAYNAKLAR

* Proje sunumlarinizin nihai hali i¢in proje danismanlarinizin isteklerini dikkate aliniz..
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Kaynak gosterimi

Bitirme projeleri rapor hazirlama klavuzuna
basvurunuz.

Web kaynaklarinda “son erigim tarihi” bilgisi verilmeli
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Sonuc

Sunum esnasinda yasadigimiz kaygi ve heyacani kontrol
etmeliyiz.

lyi bir hazirlik dénemi gegirmeliyiz.

Hedef kitleyi iyi tanimal ve planimizi ona gére
yapmaliyiz.

Prova ve sunum oncesi kontrollere onem vermeliyiz.

Hazirladigimiz sunu materyallerinin
Okunabilir, basit ve anlasilir,

Ayni zamanda ¢oklu — ortam &geleri icermesi icin caba
gostermeliyiz.
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